THANH UY THANH PHO HO CHIMINH ~ DANG CQNG SAN VIET NAM
HOC VIEI*\T CANBOQ TP. Hé Chi Minh, ngayfl thang AQ ndm 2022
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i KE HOACH
Hwéng dan siv dung Thu vién va phat hanh thé sinh vién chinh quy khoa 7,
nam hoc 2022-20235

Nhém hé tro cho céng tac quan ly dao tao va st dung cac tién ich danh cho
sinh vién. Hoc vién Can bd Thanh phé Hd Chi Minh ban hanh ké hoach trién
khai thue hién l1am thé sinh vién chinh quy khoéa 7 ndm hoc 2022-2025, cu thé
nhu sau:

I. MUC PICH

- Té chirc tap huan hlwng din st dung thu vién cho sinh vién chinh quy
khoa 7 gitp sinh vién ném r& cac ndi quy, cic sén phdm va dich vu thu vién,

- Sinh vién st dung thé trong cdc hoat ddng hoc tdp va cdc tién ich tai Hoc
vién. Ngoai pham vi nha truong, thé sinh vién duoc sir dung dé thuc hién céc
quyen uu dai, uu tién, x4c nhdn nhén thén theo cac quy dinh ciia Nha nude va
ctia cac doanh nghiép ¢6 chinh séch wu dai, wu tién d6i vé6i sinh vién.

II. NOI DUNG
2.1 Péi twong: sinh vién Khoéa 7 nién khéa (2022-2025) ctia Hoe vién Cén

2.2 Thoi gian: tr ngay 18 thang 10 dén ngay 10 thang 11 nim 2022
11I. PHAN CONG NHIEM VU
3.1 Phong Quan ly Khoa hge, thong tin, tw li¢u

- Quan ly danh sich sinh vién; cap nhat dir liéu vao hé thong muon tra
sach, in thé, phat thé, hudng dan sir dung thu vién.

- Tép huén sinh vién str dung thé va khai théc céc tién ich tai Thu vién.
3.2 Phong Quén ly Dao tao
- Trién khai hoan chinh danh sach sinh vién theo 16p, nganh.

- Phéi hop cting Bo phan Thu vién — Phong quén ly Khoa hoc, thong tin, tu
lidu diéu chinh sai s6t thdng tinh sinh vién néu c6.

- B§ phén Céng tac sinh vién — Phong Quan ly dao tao hd tr¢ nhan hinh
smh vién theo 16p (hmh file dién t, tén file hinh 13 ma sd sinh vién, Format File



3.3 Poi véi sinh vién

- Sinh vién kiém tra théng tin c4 nhén va ky x4c nhén vao danh sich 16p do
thu vién cung cp (sinh vién ty chiu trach nhiém ve& viéc chinh xac thong tin ca
nhén).

- Nop hinh hinh file dién t, tén file hinh la m& sO sinh vién, Format File

dinh dang ****##* JPEG vé B6 phan Céng tic sinh vién — Phong Quan 1y dao
tao.

- Lop trudng dé ndp danh sach sinh vién 16p minh va 1§ phi v& Bo phan thu
vién;
- Lé phi: 50.000 d/thé
IV. Tién d6 thye hién
- Tir ngay 18/10/2022 dén 20/10/2022: Phong Quan 1y dao tao ra soat,
kiém tra va xac nhéan thong tin sinh vién.

- T ngay 21/10/2022 den 31/10/2022: Bd phén Thu vién — Phong Quan ly
khoa hoc, thong tin, tur 1iéu tiép nhan va t chitc quan 1y danh s4ch sinh vién;
cdp nhat dit liéu vao hé¢ thong muon tra sach va xir ly dit liéu in thé.

- Tir ngay 01/11/2022 dén 10/11/2022: Bd phan Thu vién t6 chire in thé va
phat thé sinh theo 16p.

{-)e nghi cac don vi phan cong trién khai thuc hién, dam béo hoan thanh
dting tién do d8 ra @& sinh vién c6 Thé Sinh vién dam bao quyén va nghia vy khi
hoc tap va st dung tién ich tai Thu vién cung nhu trong qua trinh hoc tép tai
Hoc vién. Trong qua trinh thye hién, néu ¢6 vin d& phét sinh, vuéng mic béo
céo tryc tiép Ban Giam déc dé c6 su chi dao kip thoi W

Noi nhén:

- Ban Giém déc Hoc vién,

- Phong Quan ly Bao tao,

- Lwu Hoce vién Can bd Thanh pho (TV)




