Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
- HOC VIEN CAN BO
S6:4079QP-HVCB Thanh phé Hé Chi Minh, ngaydy théng 9ném 2020
QUYET PINH

V& ban hanh Quy ché sit dung hé thong thw dién tir sinh vién

GIAM POC HOC VIEN CAN BQ THANH PHO HO CHI MINH

Can cu Quyez‘ dinh 56 1878/0P-TTg ngay 15 thang 10 ndm 2014 cia Thi
tubng Chinh phil vé viée thanh Igp Hoc vién Cdn bg Thanh phé Hé Chi Minh;

Céin ctr Quyét dinh s6 95 I/QD UBND ngay 05 thdng 3 ndm 2015 cua Chu
tich Uy ban nhan dén Thémh phé Hé Chi Minh vé ban hanh Quy ché 16 chite va
hoat dpng cia Hoc vién Cdn bg Thanh pho H6 Chi Minh;

Can cie Thong tw 15/2018/TT-BGDDT ngay 27 thang 7 ndm 2018 quy
dinh vé té chirc hoat déng, st dung thu dién tir va trang thong tin dién ti cua
cdc co s¢ gido duc dai hoc, ede truong cao ding sw pham;

Can civ Quyét dinh s6 727/QD~HVCB ngay 30 thang 6 nam 2020 cua
Giém déc Hoc vién Cdn bé Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
quén Iy, si dung hé thong cong nghé thong tin, dam bao an todn mang ndi bo
ctia Hoc vién Cdn bd Thanh pho,

Xét dé nghi ciia Trudng phong Phong Céng tdc sinh vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché str dung hé théng
thu dién ti sinh vién. |
Didu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
~ Pidu 3. Cac Oong/ba trudng cac phong, khoa, trung tdm va sinh vién Hoc
vién Cén bd chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./#*

Noinhin:
- Nhu didu 3;
-Lwu: VT, P.CTSV y

PGSTS Nguyén T Phét






CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
Déclap — Tw do — Hanh phic

Thénh phé Hé Chi Minh, ngay 44 théng 9nim 2020

QUY CHE
Si dung hé thong thw dién tir sinh vién
(Ban hémh kém theo Quyét dinh $6: 4075 /OP-HVCB ngay Ay thang 9 ndm 2020
ciia Gidm déc Hoc vién Cdn bé TP. H6 Chi Minh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twgng 4p dyng
1. Quy ché nay quy dinh v& viéc st dung he théng thu dién tir d& trao dbi
thong tin trong cac hoat dong lién quan dén sinh vién Hoc vién Cén bd.

2. Quy ché nay 4p dung cho tAt ca céc sinh vién (bao gbm ca loai hinh dao tao
chinh quy va vira lam vira hoc) dang theo hoc tai Hoc vién Céan bo.

Pidu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché ndy cac tir ngit duéi day duge hiéu nhu sau:

1. Thie dién tir (e-mail) 1a phuong thuc lién lac, trao dbi thong tin théng qua
cac hop thu dién tir trén Internet ctia cac tb chirc va ¢4 nhan; Mdi hép thu ¢6 tén
gbm: [tén-riéng]@[tén—mién]

2. Tén-mién (domain name) ciia co s¢ gido duc dai hoc 13 tén dang ky s& hitu
clia co s& d6 trén mang Internet. Hoc vién Can bd ¢o Tén-mién nhu sau:
hemea.edu.vn

3. Thu dién tir rdc (spam) bao gém cdc logi sau:
a) Thu dién tr quang cdo ma khéng dugc sy dong y trudc cia ngudi su

dung hodc thu dién tr quang cdo vi pham céc quy dinh vé gui thu dién tir quang
céo tai Nghi dinh 91/2020/NP-CP ciia Chinh pku ngay 14 thang 8 nam 2020,

b) Thu dién tr vi pham céc ndi dung bi cAm theo quy dinh tai Didu 9 Lut

Giao dich dién tir, Didu 12 Luat Cong nghé thong tin, Piéu 12 Luat Vién thong,

Piéu 8 Luat Quang co, Didu 7 Lu4t An toan théng tin mang, Piéu 8 Luit An
ninh mang.

4, Vi-rit mdy tinh (virus) 1a chuong trinh may tinh ¢6 kha nang 13y lan, gy ra

hoat ddng khong binh thu:ong cho thiét bi sb6 hodc sao chép, sta dbi, x6a bd
théng tin luu trit trong thiét bi sb.




5. St dung b6 mdi cde ky tw chit Viét theo tiéu chuan TC‘ VN 6909 2001 14 vige
st dung c4c kiéu chiy (font) thudc bang ma Unicode de bieu dlen tleng Viét.

Piéu 3. Nguyén tic dinh dang ,

1. Céc thong tin dién tr trao dbi trong | hé théng thur d1en tr cua smh vién Hoc
vién Can b thuc hién theo Quyet dinh s6 72/2002/QB-TTg ngdy 10/6/2002 clia
Thi twéng Chinh pht vé viée thdng nhét ding bé mi céc ky tu chit Viét theo
tidu chudn TCVN 6909:2001 trong trao ddi thong tin dién tir gifta cde t6 chirc
cia Pang va Nha nuéec,

2. Tiéu chuan vé truy cap thong tin thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ctia B6 Théng tin va Truyén thong vé
viéc Ban hanh Danh muc tiéu chuén v& tmg dung cong nghé thoéng tin trong co
quan nha nudc.

3. Ngdn ngit str dung trong thur dién ti bing ngdn ngit tiéng Viét c6 dau.

Piu 4. Cac hanh vi nghiém cAm

1. Céc hanh vi bj nghiém cim theo quy dinh va quy ché ctia Hoc vién, phéap
luét va cac quy dinh ¢6 lién quan khac ciia Nha nude.

2. Khéng tuu trit, phat tin trén hé théng thu dién tr cdc vin ban, tai 1iéu cb
tinh mét theo quy dinh cda phap luat.

3. Khong cb v phat tan thu rde, virus va cdc hanh dong lam anh huéng dén
hoat d6ng ctia hé théng thu dién tit sinh vién.

4. Tuyét dbi khéng phét tan, chuyén tiép thu ¢é ndi dung van hoa ddi truy,
chéng pha Pang va Nha nuéc, kich dong bao luc va chién tranh, gdy chia r&
doan két gitta cac dan tdc, gitra céc ton gido va céc don thu khiéu nai, t6 cdo, bdi
xau nha trudng, gy chia r& ndi bd.

5. Khéng sit dung dia chi thu dién t& sinh vién cho nhitng muc dich khéng
phuc vu cho viéc hoc tip va rén luyén tai Hoc vién.

6. Khong truy nhap vao hop thu dién tir clia ngudi khéc, khéng dé ngudi khac
st dung dia chi, hop thu dién tir cda minh.

’ CHUONG 11 ”
TO CHUC, SUDUNG, QUAN LY HE THONG THU PIEN TU
SINH VIEN

Pidu 5. Hé thong thw dién tir sinh vién Hoc vién Can b
1. Hé théng thu dién ti sinh vién Hoc vién Céan bd dwoc xdy dung va vén
hanh trén nén tang G-suite ctia Google.



2. Hé tl’lc“')ng thu dién tir sinh vién Hoc vién Cén b cung cAp céc dich vy mién
phi cho tat ca ?éc sinh vién dang theo hoc tai Hoc vién v&i myc dich phuc vu
cho viéc trao ddi thong tin trong hoc tip, rén luyén ctia sinh vién.

3. DPia chi cia hdép thu dién tr sinh vién c6 dang: [tén-tdi-khoan]
@st.hemcea.edu.vn

4., Pia chi ding nhip h8 théng thu dién t& cla sinh vién l&:
http://mail.hcmea.edu.vn

Pidu 6. Quy trinh cip méi, cip lai, quan Iy va thu hdi hop thw dién tir
sinh vién

1. Sinh vién sau khi nhap hoc s& dugc cAp méi tai khoan hdp thu dién tir.

2. Viée cép lai mat khiu ta1 khoan, kich hoat lai tai khoan, ducrc ap dung dbi
Vo1 céac sinh vién dd dugce cap hop thur dién tir. Sinh vién cé nhu ciu, lién hé véi
phong Céng tic sinh vién dé duoc giai quyét.

3. Thu hdi hop thu dién tir:

a) Déi véi sinh vién dang theo hoc tai Hoc vién: 02 ndm sau khi sinh vién tbt
- nghigp ra trudng.

b) D1 véi sinh vién bi buoc thdi hoc hogic théi hoc: sau 3 thang ké tir khi c6
quyét dinh.

Pidu 7. Tén hop thw dién tir sinh vién

Sinh vién dang theo hoc tai ch vién Céan bd du’(_)’c cép, quan ly va st dung
hcf)lg thur dién tir ctia Hoc Viép; M(’}i hdp thu dugc cap 053 dieL chi hp tl}du' 1a duy
nhat dugc dat theo nguyén tac ngan gon, khong tring lap, dé nhé va dé tim. Cy
thé nhu sau:

- Dia chi hdp thur dién tr danh cho 16p: [tén-khoéa]-[tén-16p]@st.hcmca.edu.vn

- Dia chi hdp thu dién t cda sinh vién: [m3-sb-sinh-vién] @st.hcmea.edu.vn

Vi du: + Sinh vién A c¢6 m# sb sinh vién K012050425 (Sinh vién khéa 1),
email ctia Sinh vién A s€ 13 K012050425@st hemea.edu.vn

+ Sinh vién B c6 ma s6 sinh vién 172040151 (Smh vién khéa 2), email
cia Sinh vién B s& 1a 172040151 @st.hemca.edu.vn

+ Lép Quan Iy Nha nudc khéa 1 — 1ép A c6 email la KI1A-
QLNN@st.hemcea.edu.vn

Pilu 8. St dung thw dién ti trong hoc tip, gidng day va dio tao

Céc vién chiec, sinh vién va cac don vi lién quan dén cOng tac dao tao cé
trach nhiém dimg hé théng thu dién ti sinh vién dé trao ddi thong tin trong qua
trinh hoc tap nhw sau:

1. Thong tin, thong bo vé viée hoc, day, kidém tra va thi cur.

2. Céc loai tai liéu hoc tip va nghién ciru gifta gidng vién va sinh vién.



3. Trao dbi thong tin v& viéc day va hoc gilta gidng vién va sinh vién, gifta
vién chirc cac don vi véi sinh vién va gitta sinh vién véi nhau.

4. LAy v kién v& ngudi day, ngudi hoc, chuong trinh dao tao va cdc ndi dung
hoat déng khac phuc vy dénh gié chét lugng dao tao. |

5. Xac thyc tai khoan ngudi dung trong céc hé théng clia Hoc vién nhu: dién
dan, 16p hoc tryc tuyén, hé théng hoc liéu true tuyén, thur vién dién tir...

Didua 9. Trach nhiém ciia sinh vién

MB&i sinh vién duoc cAp hép thu va sinh vién duge phén cdng quan Iy hop thu
dién tr chung clia 16p phai ¢6 trach nhiém quan ly cu thé nhu sau:

- Chju tréch nhiém truéc phép ludt v& tat c ndi dung duoc giri di tir hop thu
dién tr 44 duoc cAp.

- Sinh vién phai st dung dia chi hop thu dién tir do Hoc vién clp dé thong tin
lién lac dén céc giang vién, vién chic trong Hoc vién. Ddng thoi st dung hop
thu dién t& dé tham gia cac 16p hoc truc tuyén va céc hoat dong khic do Hoc
vién td chirc.

- Thudng xuyén kiém tra thu dién ti.

- Tu quén ly thong tin v& tai khoan, mét khiu va ndi dung ciia hop thu duge
chp cho c4 nhan hodc dugc phén céng quan Iy,

- Khéng thuc hién nhitng hanh vi bi nghiém cAm & didu 4.

~ Khi nhén dugc céc loai thu phan dong, kich dong, ¢6 nbéi dung khong lanh
manh.. hoac phét hién hién tuong gay 18i, lam mét an ninh, an toan théng tin
trén mang, can thong bao ngay cho Phong Cong tdc sinh vién d8 6 bién phép xtr
1y thich hop.

- D& dam bao an toan thdng tin tai khoan, nén bét tinh ning béo vé 2 16p.

- Quan Iy va luu tri ndi dung thu dién tir hop ly; Pinh k¥ x6a nhimg thu dién
tir d3 cfi khong con gid tri d8 tiét kiém dung luong va ting tdc @ truy xudt hé
théng.

Piéu 10. Trach nhiém cia cic don vi

1. Phong Cong téc sinh vién

- Phd bién quy ché dén sinh vién va céc 16p trong Hoc vién, phén cong cu
thé ngudi chju trach nhiém quan 1y hé thong thu dién ti sinh vién.

- Chm trach nhiém cung cép théng tin cin thiét ctia sinh vién d& phuc vu cho
viéc cap méi hop thu dién ta.

- Tiép nhén thong tin va xir Iy céc trudng hop hop thu dién tir ctia sinh vién
xay ra sy cb (quén hogc mat mat khiu, hép thu khong stt dung dugc,.. ) trong
pham vi dugc phan quyén; ph01 hop v6i Phong T8 chirc — Hanh chinh (T4 Céng
nghé thong tm) dé giai quyet céc truong hop phat sinh.

- Tép hudn, huéng din cho sinh vién st dung Hé théng thu dién tir.



2. Phong Té chirc - Hanh chinh (T6 Cong nghé thong tin)

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc quan ly hé théng thu dién t& clia sinh
vién.

- Phbi hop v6i Phong Céng tic Sinh vién xir Iy cic vAn d& phét sinh lién
quan dén hé thdng thu dién t sinh vién.

- Pam bao cho Hé théng thu dién ti hoat dong 6n dinh, thong subt, thuan
tién cho sinh vién sit dung lién tuc 24/24.

- Pam béo sy an toan thong tin cta hé thong thu dién t& sinh vién theo quy
dinh.

- T4 chitc sao lwu sép xép va luu trit hé théng thu dién tir theo quy dinh ctia
phép Judt v& luu trit, cung cp thong tin cho co quan thanh tra, kiém tra c6 thdm
quyén theo quy dinh cua phap luét.

3. Cac don vi khéac

- Thuc hién trao ddi thong tin véi sinh vién qua hé théng thu dién t& sinh
vién. '

- S dung va khai thac hiéu qué hé thong thu dién t sinh vién phyc vu cho
cong tac déo tao.

- Trong qud trinh sit dung, néu cé tryc tric hojc sy cb vé hé théng thu dién
tir, céc c4 nhan va don vi tham gia hé théng thu dién & sinh vién Hoc vién Cén
bd ¢6 trach nhiém vu thong bdo cho Phong Té chic - Hanh chinh (Td Cong
nghé thong tin) d& phdi hop giai quyét.

Piéu 11. Kiém tra va xit I cdc trudng hop vi pham

Céc truong hyp bi phat hién vi pham trong qua trinh sit dung, tiry theo mirc
d9 sai pham, c& nhén sinh vién hodc céac 16p s& bi xtr Iy theo quy dinh ctia Hoc
vién, hodc theo quy dinh phép luét cia Nha nuée.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12, Hiéu lue thi hanh

Quy dmh ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hmn néu c6 kho
khan hojc can phai didu chinh thi cac don vi, t6 chitc, c4 nhéan kip thoi bdo cdo
Giadm dbc Hoc vién (théng qua Phong Cong téc sinh vién) d& xem xét va didu
chinh cho pht hgp#+







